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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

ESQUEMA DE METADATOS
AYUNTAMIENTO DE TINAJO

1. Perfil de aplicacion del ayuntamiento (subconjunto del e-EMGDE)

El Esquema institucional de metadatos recoge el esquema institucional
aprobado para el ayuntamiento. Este esquema se ha elaborado como un
subconjunto del e-EMGDE, que constituye el perfil de aplicacién del
ayuntamiento.

Conviene puntualizar lo siguiente:

- Las tablas aparecen tal y como estan en el e-EMGDE, pero dado que se
ha consensuado aplicar el esquema en modo mono-entidad, se ha borrado
todo lo que no era de aplicacion a ese modo.

- Asimismo, se acuerda que, siguiendo la terminologia de la ISO
(International Standards Organization) en el ambito de la gestién
documental, el conjunto de elementos del esquema de metadatos e-
EMGDE que sean seleccionados, asi como las reglas o directrices que se
establezcan para su uso, constituiran el “perfil de aplicacién” del
AYUNTAMIENTO.

De acuerdo con el documento ISO/TC 46/SC 11 N8OOR1, relativo a
“orientaciones sobre la elaboracidon de un esquema de metadatos”, y que
constituye un desarrollo de la norma ISO 23081, un perfil de aplicacion
define el uso de los elementos de metadatos incluidos en un conjunto de
elementos. Mientras que un conjunto de elementos establece conceptos,
expresados por los propios elementos de metadatos, y se enfoca sobre la
semantica o los significados de aguellos elementos, un perfil de aplicacién
va mas lejos y afade las reglas de la organizacion y las directrices en el
uso de los elementos. Identifica las obligaciones y limitaciones de los
elementos, y proporciona comentarios y ejemplos para ayudar a la
compresién de los elementos.

Los perfiles de aplicacion pueden incluir elementos integrados
procedentes de uno o mas conjuntos de elementos, permitiendo de este
modo a una aplicaciéon determinada cumplir sus requisitos funcionales.

Este perfil de aplicacion del AYUNTAMIENTO al subconjunto del e-EMGDE
contiene tres bloques diferenciados de metadatos:

- Obligatorios de acuerdo con las NTI de documento y expediente
electrénicos.

- Complementarios minimos necesarios para el acceso, calificacion y
conservaciéon de documentos y expedientes electrénicos
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

- Complementarios recomendados para la gestién 6ptima de documentos
y expedientes electrénicos.

2. Metadatos DOCUMENTOS-e Y EXPEDIENTES-e

Se adoptan los siguientes metadatos recogidos en la versién 2.0 de la
EMGDE, pero teniendo en cuenta la aplicacién del esquema en modo
monoentidad.

2.1 Metadatos Obligatorios NTI de Documento-e y Expediente-e

eEMGDE2 - IDENTIFICADOR

Nombre formal eEMGDE.|dentificador
Sub-elemento de No aplica.
Definicién Identificador Unico asignado a una entidad.
Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie
Obligacién Obligatorio ENI
Automatizahle v Repetible | ® | En el punto de captura -
Sub-elementos eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador
Esquema Sin definir
Valores Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad ISO 23081 Identificacion.
Finalidad - ldentificar de manera Unica la entidad dentro de un dominio

- Hacer posible la localizacién de las entidades.

Usese este elemento para identificar la entidad dentro de un dominio especifico,
local o global, o ambos, si procede.

En algunos casos el identificador sera asignado por el sistema, adoptando la forma

- probablemente de un contador previamente configurado.
Comentarios

En condiciones ideales, el identificador deberia ser Unico de manera global, es decir,
entre dominios. En cualquier caso, con independencia de que en un dominio existan
varios identificadores para una entidad, a efectos de interoperabilidad y entre
dominios, debe seleccionarse un solo identificador Gnico.

Ejemplos -

eEMGDE.25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO
eEMGDE.26 - IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO
ORIGEN eEMGDE.27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE
eEMGDE.28 - INTERESADO
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE2.1 - SECUENCIA DE IDENTIFICADOR

eEMGDE |ldentificador. Secuencialdentificador

Nombre formal

Sub-elemento de

eEMGDE?2 - Identificador

Valores

Definicién Secuencia de caracteres que identifica la entidad dentro de un dominio local o global.
Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie
Obligacién Obligatorio ENI v condicional si se conoce el identificador en el momento de captura.
Automatizable v Repetible | x | En el punto de captura -
Sub-elementos No
Documento; ES <COrgano>_<AAAA> DOC_<ID_especifico
Expediente: ES_<OrganoUU> <AAAA> EXP <ID especifico>
Siendo <ID_especifico> , fongitud 30:
Para documento:
- Cédigo secuencial asighado automaticamente para todos y
cada uno de los expedientes del ayuntamiento, que se reiniciara
cada 1 de enero.
- Numero de registro de entrada.
Para expediente:
Caodigo secuencial asignado automaticamente para todos y cada
Esquema

uno de los expedientes del ayuntamiento, que se reiniciara cada
1 de enero.

Serie: <Organo>_PRO _<ID PRO_especifico> o dlasificacién SIA
Siendo <ID_PRQO_especifico> Cadigo SIA o si el procedimiento
no se encuentra en SIA:

<Organo>_PRO_<ID_PRO_Especifico> siendo

<|D_PRO_Especifico>, codigo del procedimiento que identifica de
forma unica el procedimiento dentro de los propios de la
administracién. (Longitud 30 caracteres), serie documental

Valor por defecto

Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

|dentificacion.

Finalidad

|dentificar la entidad dentro de un dominio.

Comentarios

Ejemplos

Para Documento: ES_L01462384 2016 _DOC_Ssss.001

Para Expediente: ES_L01462384 2016 _EXP_Ssss.001
Para Serie: ES_E04072803 _PRO_0000000000000000000SF02.02.101
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE4 - FECHAS

Nombre formal eEMGDE.Fechas

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Fecha asociada a un evento concreto relacionado con la entidad que se describe.
Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie

Obligacién Obligatorio ENI

Automatizable

v Repetible

En el punto de captura

Sub-elementos

eEMGDE4.1 - Fecha inicio

Esquema Formato: AAAAMMDD T HH:MM:SS <ISO 8601>
Valores

Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad ISO 23081 Descripcion” .

Finalidad

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE4.1 - FECHA INICIO

Nombre formal

eEMGDE.Fechas.Fechalnicio

Sub-elemento de

eEMGDE4 - Fechas

Fecha de captura (Documento-e); FechaAperturaExpediente (Expediente-g);

Definicién Fecha inicio de la serie documental
Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie
Obligacién Obligatorio ENI.
Automatizable v Repetible En el punto de captura
Sub-elementos No
Esquema [<AAAA-MM-DD=T<hh.mm:ss>]. <1SO 8601=.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Com patibilidad 1SO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar evidencia de autenticidad de la fecha del inicio de la existencia de una

entidad.

Comentarios

Los valores pueden ser una fecha, o una fecha y una hora, pero nunca sélo una

hora. Puede afiadirse una zona horaria, si procede.

Ejemplos

20110227, 20110227T131805.
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas

Sub-elemento de

No aplica.

Informacion acerca de la forma loégica y otras caracteristicas técnicas légicas y

Definicion fisicas de un documento digital o digitalizado.
Aplicabilidad Documento.
Obligacién Obligatorio ENI.

Automatizable

v Repetible = En el punto de captura

Sub-elementos

eEMGDE14.1 — Formato
{Obligatorio ENI)

eEMGDE14.2 - Version de

formato
eEMGDE14.3 — Resolucion
eEMGDE14.4 — Tamafio

eEMGDE14.5 -
Profundidad de color

Esquema Sin definir.
Valores

Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Uso.

Finalidad

- Proporcionar informacion especifica acerca de las decisiones que pueden

adoptarse en relacién al almacenamiento, la conservacion y la representacién de
los documentos.

Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular a efectos de
gestion o de localizacion de recursos.

Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

Hacer posible la migracion o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacidon a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que
los documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse
al mismo tiempo, etc.

Proporcionar punteros a informacion mas detallada acerca del formato de un
documento digital o digitalizado o el software utilizado para crear un documento
digital o digitalizado.

En el caso de documentos digitalizados, proporcionar garantias de la
autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de los documentos resultantes
de un proceso de digitalizacién.

Comentarios

La informacion proporcionada por este elemento puede utilizarse para determinar las
estrategias de conservacion sobre los documentos digitales y deberia ser lo mas
completa posible para asegurar que las caracteristicas técnicas se identifican con
exactitud.

Ejemplos
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE14.1 - FORMATO

Nombre formal

eEMGDE . Caracteristicas Tecnicas. Formato

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

Definicién Formato logico del fichero contenido en el documento electrénico
Aplicabilidad Documento

. 3 Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplira completando de forma alternativa
Obligacion

uno o los dos subelementos que componen este metadato.

Automatizable

v Repetible | x | En el punto de captura -

Sub-elementos

eEMGDE14.1.1 —
Nombre del formato

eEMGDE14.1.2 -

Extensidn

Esquema Sin definir
Valores = =

Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestién o de localizacién de recursos.

- Facilitar la gestién de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracién o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que

los documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse
al mismo tiempo, etc.

Comentarios

Ejemplos
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE14.1.1 - NOMBRE DEL FORMATO

Nombre formal eEMGDE.Caracteristicas Tecnicas. Formato.NombreFormato

Sub-elemento de eEMGDE14.1 - Formato

Definicién Denominacién del formato logico del fichero contenido en el documento electrénico
Aplicabilidad Documento

Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplira completando de forma alternativa

Obligacién uno o los dos subelementos que componen el metadato eEMGDE14.2 - Formato
Automatizable v Repetible | = | En el punto de captura -
Sub-elementos No
Valores definidos en la Norma Técnica de Interoperabilidad

Esquema de Catalogo de Estandares en la columna “Nombre
Valores Comun” de la tabla recogida en su anexo.

Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Sin compatibilidad.

- Hacer posible la blusqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

Finalidad - Hacer posible la migracion o transferencia de los documentos de un soporte o

localizacion a otro basandose en sus formatos pariculares de datos, para que

los documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse
al mismo tiempo, etc.

Comentarios =

Strict
Open
Ejemplos XML
SO/
EC
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE14.1.2- EXTENSION DEL FICHERO

Nombre formal eEMGDE .CaracteristicasTecnicas.Formato.ExtensionFichero

Sub-elemento de eEMGDE14.1 - Formato

Definicidn Extension del formato l6gico del fichero contenido en el documento electrénico
Aplicabilidad Documento

Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplira completando de forma alternativa

Obligacién
9 uno o los dos subelementos que componen el metadato eEMGDE14.2 - Formato
Automatizable v Repetible | * | En el punto de captura -
Sub-elementos No
_— Valores definidos en la Norma Técnica de Interoperabilidad
Valores a de Catalogo de Estandares en la columna “Extension” de la
tabla recogida en su anexo.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Sin compatibilidad.
- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacidn de recursos.
- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.
Finalidad - Hacer posible la migracién o transferencia de los documentos de un soporte o

localizacién a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que
los documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse
al mismo tiempo, etc.

Comentarios =

Ejemplos .docx xisx .ppix, .odf .ods, .pdf it csv
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE17 - FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Método para fijar las condiciones de fiabilidad y autenticidad de un documento.
Aplicabilidad Documento/Expediente
Obligacién Obligatorio ENI.

Automatizable

x Repetible | v | En el punto de captura .

Sub-elementos

eEMGDE17.1 - Tipo de firma

(Obligatorio ENI) eEMGDE17.2

— Valor CSV (Obligatorio ENI)
eEMGDE17.4 — Definicién generacion CSVY

Esquema Sin definir
Valores

Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad ISO 23081 Uso.

Finalidad

- Determinar que un documento es auténtico, integro y fiable en el momento de su
creacién, mediante su validacion por la persona fisica o juridica con autoridad para
ello.

- Encapsular los componentes de un documento en un punto del tiempo, a fin de
garantizar sus condiciones de autenticidad y fiabilidad en ese momento.

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE17.1 - TIPO DE FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicién Denominacion normalizada del formato de firma utilizado.
Aplicabilidad Documento/Expediente
Obligacién Obligatorio ENI

Automatizable

v Repetible | x | En el punto de captura -

Sub-elementos

eEMGDE17.1.1. — Perfil de firma

Valores

TFO1 (C8V), TFO02 (XAdES internally detached signature),
TFO3 (XAdES enveloped signature), TF04 (CAdES
detached/explicit sighature), TFOS (CAJES
attached/implicit signature), TFO6 (PAJES)

Esquema

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Sefialar el formato de firma electronica empleado para la autenticacién del
documento simple, expediente o agregacion.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

TFO1, TFOS.
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE17.3 — VALOR DEL CSV

Nombre formal

eEMGDE.Firma.FormatoFirma.ValorCSV

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicion Valor del cédigo seguro de verificacion utilizado para firmar el documento o expediente.
Aplicabilidad Documento/Expediente
Obligacién Condicional: De aplicacion si el elemento eEMGDE17.1-Tipo de firma contiene el valor

TFO1 (CSV)

Automatizable

v Repetible | x | En el punto de captura

Sub-elementos

No

Valores

Esquema Sin definir

Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad

1ISO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no autorizada

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE.17.4 - DEFINICION GENERACION CSV

Nombre formal

eEMGDE . DefinicionGeneracionCSV

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Valores

Definicién Referencia a la orden, resolucion o documento que define la creacién del CSV
Aplicabilidad Documento/Expediente
Obligacién Obligatorio ENI
Automatizable v Repetible | v | En el punto de captura 4
Sub-elementos No

Esquema Si AGE, Referencia BOE: BOE A-YYY Y- )XXXXX

En otro caso, referencia correspondiente

Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad

1SO 23081 Sin compatibilidad

Finalidad

Indicar la disposicidn que crea y regula el CSV correspondiente

Comentarios

Ejemplos

BOE-A-2012-7576 (Orden HAP/1200/2012, de 5 de junio, sobre uso del sistema de
cédigo seguro  de verificacion por la Direccidon General del Catastro)
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL

Nombre formal

eEMGDE.TipoDocumental

Sub-elemento de

No aplica.

Modelo estructurado y reconocido que adopta un documento, en el desarrollo de

Definicién una competencia concreta, en base a una regulacién y cuyo formato, contenido
informativo o soporte son homogéneos.
Aplicabilidad Documento
Obligacién Obligatorio ENI
Automatizable v Repetible | x | En el punto de captura -
Sub-elementos No
TDOT (Resolucion), TDO2 (Acuerdo), TDO3 (Contrato) TDO4
{Convenio), TDO5 (Declaracion), TDO6 (Comunicacion), TDO7
(Notfficacion), TDOS (Publicacidon), TDO9 (Acuse de recho),
Esquema TD10 (Acta) TD11 (Certificado) TD12 (Ditgencia) TD13

Valores

(Informe), TD14 (Solicitud), TD15 (Denuncia), TD186 (Alegacion),
TD17 (Recwrsos) TD18 (Comunicacion ciudadano), TD19
(Factura), TD20 (Otros incautados), TD99 (Otros).

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

ISO 23081 Identificacion .

Finalidad

- Facilitar la busqueda y la recuperacion.

- Proporcionar informacién adicional acerca de la actividad o propésito de un
documento.

- Mejorar la comprension o interpretacion de un documento.

Comentarios

Ejemplos - TDO, TDO2, TDO3
Proporcionar un mecanismo que indique el estado de elaboracion del documento en
Finalidad atencién a su aproximacion como evidencia de la actividad y que asegure su valor

probatorio.

Comentarios

Ejemplos

EEO1, EED3 EE99
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACION

Nombre formal

eEMGDE EstadoElaboracion

Sub-elemento de

No aplica.

Indicacion del estado de la situacion de elaboracion de un documento, a saber,

Valores

Definicion original o los distintos tipos identificados de copia.
Aplicabilidad Documento.
Obligacién Obligatorio ENI.
Automatizable v Repetible | x | En el punto de captura
Sub-elementos No

EEQ1 {Original)

EEQ2 (Copia electrdnica auténtica con

cambio de formato)

Esquema EEO03 (Copia electrdnica auféntica de

documento papel)
EEQ4 (Copia efectronica parcial auténtica)
EEQ9 (Otros)

Valor por defecto

Sin definir.

Compatibilidad

ISO 23081

Uso.
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eEMGDE22 - CLASIFICACION

Nom bre formal eEMGDE Clasificacion

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Codificacion por categorias que permite gestionar todas las entidades dentro de un
sistema de gestion de documentos

Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie

Obligacién Obligatoric ENI para expediente

Automatizahle = Repetible v En el punto de captura -

eEMGDE22.1 - Cadigo

de clasificacién

Sub-elementos eEMGDE22.2 -

Denominacion de clase

eEMGDEZ22.3 - Tipo de clasificacion (SIA 7/ FUNCIONAL)

Esquema SIA/Cuadros de clasificacion desarrollados por cada organizacion.
Valores

Valor por defecto Sin definir.
Com patibilidad 1SO 23081 Descripcion.

Adscribir la entidad a una categoria dentro de un plan de clasificacién, de manera que
Finalidad todos los integrantes de la misma compartan una serie de atributos y reciban un
tratamiento semejante en virtud de ellos.

La clasificacion puede realizarse de manera unidimensional, incorporando sus sub-

Comentarios o
elementos en la descripcion del documento.

Ejemplos £

eEMGDE.23 - VERSION NTI

Nombre formal eEMGDE.VersionNTI

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Identificador normalizado de la version de la Norma Técnica de Interoperabilidad
de Documento electrénico conforme a la cual se estructura el documento

Aplicabilidad Documento/Expediente

Obligacién Obligatorio ENI

Automatizable v Repetible | * | En el punto de captura -

Sub-elementos No

Para Documento simple:
hitp://administracionelectronica.gob.es/ENI/ZXSDA1 .O/documento-e
Esquema Para Expediente:

hitp: //administracionelectronica.gob.es/E NIFXSDA1 . Ofexpediente-

=
Valores Para Documento simple:

http:fadministracionelecironica.gob. es/ENIXSDA1.Ofdocumento-e
Valor por defecto Para Expediente:
http:#administracionelectronica.gob.es/E NILXSDA1 Ofexpediente-e

Cad. Validacion: 6NQNGHZYDR5YT5F669S7FPYDJ

2 Verificacion: https://tinajo.sedelectronica.es/
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

eEMGDE.24 - ORGANO

Nombre formal

eEMGDE.Organo

Sub-elemento de

No aplica.

Para el Documento simple: identificador normalizado de la administracion generadora
del documento o que realiza la captura del mismo.

Valores

Definicién Para el Expediente y Serie: |dentificador normalizado de la administracion
responsable de la tramitacion del procedimiento.
Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie
Obligacién Obligatorio ENI
Automatizable v Repetible v En el punto de captura £
Sub-elementos No
Esquema Codigo/s procedentes del DIR3 (*)

Valor por defecto Sin definir

Com patibilidad

1SO 23081 2

Identificar el érgano que crea o captura el documento o el érgano responsable de la

Finalidad SR .
tramitacion del procedimiento
Comentarios Cadigo alfanumerico unico para cada ¢rganc/unidad/oficina extraido del Directorio
Comun de Unidades Organicas y Oficinas {DIR3) gestionado por el MINHAP.
Ejemplos E04072803 (S.G. de Informacion, Documentacion y Publicaciones)

eEMGDE.25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO

Nombre formal eEMGDE.QrigenDocumento

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Indica si el contenido del documento fue creado por el ciudadano o por una

Aplicabilidad Documento

Obligacién Obligatorio ENI

Automatizahle v Repetible | % | En el punto de captura =

Sub-elementos No tiene

aiores Esquema C.ampo. b.ooleano: 0 = Ciudadano; 1 = Administracién
Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad ISO 23081 2

Finalidad -

Comentarios -

Ejemplos -

Plaza de San Roque, 1. 35560 : TINAJO (Lanzarote) : Tfn.- 928 84 00 21 : Fax.- 928 84 01 84 - alcaldia@tinajo.es
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eEMGDE.26 - IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO ORIGEN

Nombre formal eEMGDE.|dentificadorDocumentoQrigen

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Identificador normalizado del documento origen al que corresponde la copia
Aplicabilidad Documento

Obligacién Condicional: Completar en caso de que el metadato eEMGDEZ20 — Estado de

elaboracion, contenga los valores EEQ2, EEQ3 o EE04

Automatizable v Repetible | x | En el punto de captura -
Sub-elementos No
Si el documento origen es un
documento electronico:
Esquema ES <Organo>_<AAAA> <ID_especifico>

Valores

Ejemplo: ES_E00010207_2070_MPRO00000

Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad

ISO 23081 -

Finalidad

Identificar de forma univoca el documento con valor de original a partir del que se
obtiene la copia auténtica que captura el sistema de gestion documental.

Comentarios

Ejemplos

eEMGDE.27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE

Nombre formal

eEMGDE .EstadoExpediente

Sub-elemento de No aplica.
Definicién Estado del expediente en el momento del intercambio
Aplicabilidad Expediente
Obligacién Obligatorio ENI
Automatizable v Repetible x En el punto de captura
Sub-elementos No
Esquema EO1 (Abierto), EO2 (Cerrado), EO3 (indice para remision
Valores Eottatio]
Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad

1SO 23081 -

Informar acerca del estado de tramitacion del expediente al presentar una vista del

Finalidad

mismo con la estructura establecida en la NT| de Expediente electronico.
Comentarios 7
Ejemplos EO1, EO2, EO3
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2.2 Metadatos Complementarios y necesarios para el acceso
calificacion y preservacion de Documento-e y Expediente-e

METADATOS COMPLEMENTARIOS MINIMOS NECESARIOS PARA EL ACCESO,

CALIFICACION Y CONSERVACION DE DOCUMENTOS-e Y EXPEDIENTES-e

eEMGDE1 - CATEGORIA
eEMGDE4.2 - FECHA FIN
eEMGDES - SEGURIDAD
eEMGDES.4 - SENSIBILIDAD DATOS DE CARACTER PERSONAL
eEMGDES.6 - NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
eEMGDEY - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION
eEMGDES.1 —TIPO DE ACCESO
eEMGDE9.1.1 — CODIGO CAUSA LIMITACION
eEMGDE9.1.2 — CAUSA LEGAL/NORMATIVA DE LIMITACION
eEMGDES.2—- CONDICIONES DE REUTILIZACION
eEMGDE13 — CALIFICACION
eEMGDE13.1 — VALORACION
eEMGDE13.1.1 - VALOR PRIMARIO
eEMGDE13.1.1.1. TIPO DE VALOR
eEMGDE13.1.1.2. PLAZO
eEMGDE13.1.2 — VALOR SECUNDARIO
eEMGDE13.2 — DICTAMEN
eEMGDE13.2.1 - TIPC DE DICTAMEN
eEMGDE13.2.2 - ACCION DICTAMINADA
eEMGDE13.2.3 — PLAZO DE EJECUCION DE LA ACCION
DICTAMINADA eEMGDE13.3 ~-TRANSFERENCIA
eEMGDE13.3.1 — FASE DE ARCHIVO
eEMGDE13.3.2. — PLAZO DE TRANSFERENCIA
eEMGDE13.4. — DOCUMENTO ESENCIAL
eEMGDE22 2 DENOMINACION DE CLASE
eEGMDE22.3 TIPO DE CLASIFICACION (SIA/FUNCIONAL)
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AYUNTAMIENTO DE TINAJO

2.3 Metadatos Complementario de gestion de Documento-e y
Expediente-e

METADATOS COMPLEMENTARIOS RECOMENDADOS PARA LA GESTION OPTIMA DE

DOCUMENTOS-e Y EXPEDIENTES-e

eEMGDE. 29 — ASIENTO REGISTRAL
eEMGDE.29.1- TIPO DE ASIENTO REGISTRAL
eEMGDE.29.2— CODIGO DE LA QFICINA DE REGISTRO
eEMGDE.29.3 — FECHA DEL ASIENTO REGISTRAL
eEMGDE.29.4 — N° ASIENTO REGISTRAL
eEMGDE3 - NOMBRE
eEMGDE3.1 - NOMBRE NATURAL
eEMGDE3.3 — NOMBRE DEL FICHERO
eEMGDES — DESCRIPCION
eEMGDE11 - IDIOMA
eEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO
eEMGDE12.1 - TERMINO PUNTO DE ACCESO
eEMGDE12.2 - ID PUNTO DE ACCESO
eEMGDE12.3 - ESQUEMA PUNTO DE ACCESO
eEMGDE1 4.2 — VERSION DE FORMATO
eEMGDE14.3 -RESOLUCION
eEMGDE1 4.4 — TAMAND
eEMGDE14.4.2 - TAMANO LOGICO
eEMGDE14.4.4 — UNIDADES
eEMGDE14.5- PROFUNDIDAD DE COLOR
eEMGDE15 — UBICACION
eEMGDE15.1 — SOPORTE
eEMGDE15.2 — LOCALIZACION
eEMGDE16 — VERIFICACION DE INTEGRIDAD
eEMGDE16.1 — ALGORITMO
eEMGDE16.2 — VALOR
eEMGDE17.1.1 - PERFIL DE FIRMA
eEMGDE17.5 — FIRMANTE
eEMGDE17.5.1 — NOMBRE Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL
eEMGDE17.5.2 — NUMERQ DE IDENTIFICACION DEL/DE LOS FIRMANTE!S
eEMGDE17.5.3 — EN CALIDAD DE
eEMGDE17.5.4 — NIVEL DE FIRMA
eEMGDE17.5.5 — INFORMACION ADICIONAL
eEMGDE21 — TRAZABILIDAD
eEMGDE21.1 — ACCION
eEMGDE21.1.1 — FECHA DE LA ACCION
eEMGDE21.1.2 — ENTIDAD DE LA ACCION
eEMGDE21.2 — MOTIVO REGLADO
eEMGDE21.3 — USUARIO DE LA ACCION
eEMGDE?1.6 — HISTORIA DEL CAMBIO
eEMGDE21.6.1 — NOMBRE DEL ELEMENTO
eEMGDE21.6.2 — VALOR ANTERIOR
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2.4 Correspondencia de los Metadatos con el e-EMGDE

Version NTI

Metadato Elemento / Sub-elemento e-EMGDE

eEMGDE23-Versién NTI(URI) de la Norma Técnica de Interoperabilidad
de Documento electronico.

Identificador

eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador.

MNota: Si@ndo el eEMGDE2.2 - Esquema de identificador del “Documento”
= ES <Organo> <AAAA>_<ID especifico>

Organo

eEMGDE24 - Organo

Fecha de captura

eEMGDE4.1 - Fecha de inicio del Documento.

Origen

eEMGDE25 - Origen. Elemento légico que indicara el tipo de “Agente” que
a través de una “Relacidon” de tipo “crea” estéd relacionado con el doecumento:

‘0" 8i_es un ciudadano, el “Agente” serd de tipo “Persona’ con su
identificador normalizado (DNI, NIF, CIF, NIE o similar).

‘1" Si es una Administracion, el "Agente” sera de tipo “Organizacion” con
su identificadeor normalizado (<Organo>).

Estado de
elaboracion

Elemento que indicara el estado de elaboracion del documento, siendo sus
posibles valores:

-8i “Original”: eEMGDEZ0 - Estado de elaboracion="EE0T".
-Si existe una “Relacién® de tipo “copia” entre el Documento y otro

Documento que actla de Original eEMGDEZ20 - Estado_de elaboracion=
“EEQ2|EEQ3 EECH.

Nombre de formato

eEMGDE14.1.1 - Nombre de formato |6gico de cada fichero de contenido.

Tipo documental

eEMGDE18 - Tipo documental del Documento.

SiCSVY, 'eEMGDE17.1.1 - Formato de firma="7F07".

generacion CSV

Tipo de firma Si Firma Electréonica basada en certificados:
eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = “TF02| TFO3| TFO4| TFOS| TFO6”.
Valor CSV eEMGDE17.3 - Valor del CSV ="Valor CSV".
o eEMGDE17.4 - Definicién generacion CSV de la "Actividad" que,
DEfIﬂICIOﬂ S 5

mediante la "Relacion” correspondiente, aplica a la generacion del CSV del
“Documento”.
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Version NTI

Metadato Elemento / Sub-elemento e-EMGDE

eEMGDE23 - Versiéon NTI (URI) de la Norma Técnica de Interoperabilidad
de Expediente electrénico.

Identificador

eEMGDE?2.1 - Secuencia de identificador

Nota. Siendo el eEMGDE2.2 - Esquema de identificador del
‘Expediente’= ES <Organo> <AAAA> <ID especifico>

Organo eEMGDE24 - Organo

Fecha aperturadel | sEMGDEA4.1 - Fecha de inicio del Expediente.

expediente

Clasificacion eEMGDE22 - Clasificacién
eEMGDE27- Estado del expediente. Elemento que indicara el estado del
expediente, siendo sus posibles valores:

E=tadle “Abierto”: Si no existe eEMGDE4.2 - Fecha de fin del expediente.

‘Cerrado”; Si existe eEMGDEA4.2 - Fecha de fin del expediente.
Interesado eEMGDEZ28 - Interesado

Funcion resumen
foliado

eEMGDE16.1 - Algoritmo empleado para la generacion de las huellas de
los documentos incluidos en el expediente.

Elementc que indicara el tipo de firma del indice del expediente
electrénico, siendo sus posibles valores:

generacion CSV

Tipo de firma - 8iC8V: eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = 'TF07"
- 8i Firma electrénica basada en certificados: eEMGDE17.1.1 - Formato
de firma = 'TFO2| TFO3 TFO4| TFO5| TFO6'.
Si eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = ‘707",
Valor CSV P
eEMGDE17.3 - Valor del CSV ="Valor CSV'.
eEMGDE17.4 - Definicién generacién CSV de la "Actividad' que,
Definicién mediante la "Relacion” correspondiente, aplica a la generacion del CSV del

“Expediente”.
Nota: Siendo el eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = “TFOT",
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DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

Metadato

Elemento / Sub-elemento e-EMGDE

Resolucién eEMGDE14.3 - Resolucion.
Tamah eEMGDE14.4.2 - Tamaiio Légico.

amarno eEMGDE14.4.4 - Unidades.
Idioma eEMGDE11 - Idioma.

CONVERSION ENTRE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Metadato

Identificador del
documento origen

Elemento / Sub-elemento e-EMGDE

eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador del "Documento” que, a
traves de una "Relacion" tipo "convierte" indica el documento origen de la
copia.

Nota: Siendo el eEMGDE?2.2 - Esquema de identificador del “Documento”
crigen= ES <Organo_responsable> <AAAA> <ID especifico>

Politica de
conversioén

eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador que identifique la Politica,

tratada como una “Regulacion” que se relaciona con tipo "Conversion"
can el “Documento”.

Nota: Siendo el eEMGDE2.2 - Esquema de identificador de la
“‘Regulacion” = <Esquema reguiaciones organizacion>
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